Приложение №4
к приказу отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево

                                                                            №22/1   от «10» октября  2019 г.    

ПЛАН РАБОТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ МЕТОДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ
ЗАТО ВИДЯЕВО
на  2019/2020 учебный год

     ЦЕЛЬ   
Создание  условий  для  повышения профессионального мастерства педагогов на основе обмена положительным  опытом, самообразования, ориентированных  на  развитие интеллектуально-творческого  и  социально – психологического  потенциала личности ребенка.
       ЗАДАЧИ 
1. Внедрение  разнообразных форм  методической  работы  с  учетом выявленных  профессиональных потребностей педагогов ЗАТО Видяево

2.Обеспечение  положительной  динамики показателей  деятельности  муниципальных методических  сообществ, методических служб образовательных организаций ЗАТО Видяево. 

3.Организация деятельности муниципальных методических площадок по представлению положительного педагогического опыта (семинары, координационные советы, «круглые столы», проблемные методические группы и др.).

4.Совершенствование  деятельности  по выявлению и поддержке талантливых детей,  внедрению  эффективных  форм воспитательно-профилактической работы,  работы по организации каникулярного времени детей, подростков и молодежи. 
НАПРАВЛЕНИЯ деятельности ММС
1. Аналитическая деятельность 
2. Информационно-методическая деятельность 
3. Организационно - методическая деятельность 
	Тематика 
	Вид деятельности
	Исполнители / привлекаемые к исполнению
	ответственные
	Сроки исполнения

	1. Аналитическая деятельность

	Мониторинг профессиональных и информационных потребностей работников системы образования
	Опрос, анкетирование, анализ
	Зам. директоров ОО;
Ст. воспитатели ДОУ
Педагогические работники ОО
	Коренкова Н.В.
	Ноябрь 2019

	Создание реестра педагогических работников ОО
	Сбор информации, ведение реестра
	Зам. директоров ОО
	Гордеева А.Ю.
	Октябрь 2019

	Мониторинг состояния прохождения курсовой подготовки руководителей и педагогических работников ОО 
	Сбор информации, подготовка отчета
	Зам. директоров ОО
	Патраманская О.В.


	1 раз в квартал

	Изучение и анализ состояния и результатов методической работы в ОУ, определение направлений ее совершенствования.
	Анализ документации по методической работе в ОО.
	Зам. директоров ОО;

Ст. воспитатели ДОУ


	Коренкова Н.В.
	Сентябрь-октябрь 2019

	Корректировка правовых документов, регламентирующих деятельность ММС
	Анализ и обсуждение правовых документов на ММС, внесение актуальных дополнений и корректировок
	Дубовая Л.Н.

Патраманская О.В.

члены ММС
	Коренкова Н.В.
	Октябрь 2019
Январь 2020

	Изучение и анализ деятельности Городского экспертного совета (ГЭС) и Координационных советов (КС) за 2018 - 2019 учебный год
	Отчет деятельность ГЭС и КС за 2018 - 2019 учебный год
	Дубовая Л.Н.

Патраманская О.В.

Тюрина Е.Г.
Энис Н.Н.

Озерова Е.А.

Ермилова Л.С.
	Коренкова Н.В.
	Октябрь 2019

	Изучение и анализ деятельности Экспертного совета и Координационных советов за 2019 -2020 учебный год
	Отчет деятельность ЭС и КС за 2019 - 2020 учебный год
	Дубовая Л.Н.

Патраманская О.В.

Тюрина Е.Г.

Энис Н.Н.

Озерова Е.А.

Ермилова Л.С.
	Коренкова Н.В.
	Май 2020

	Мониторинг деятельности ОО по информатизации актуальному ведению официальных сайтов
	Проверка работы системы контентной фильтрации в ОО по исключению доступа обучающихся к Интернет – ресурсам, не связанным с образовательной деятельностью и наносящим вред их здоровью и развитию;

Анализ состояния официальных сайтов в ОО в соответствии с требованиями
	Патраманская О.В.
Гордеева А.Ю.

Гаврилов В.В.
	Гордеева А.Ю.
	В течение года

	Мониторинг контингента детей ЗАТО Видяево 
	Корректировка и внесение изменений реестр Контингент детей ЗАТО Видяево
	Руководители ОО
	Энис Н.Н.
Гордеева А.Ю.

Коренкова Н.В.
	В течение года


	Ведение АИС ЭДС и АИС ДО
	Корректировка и внесение изменений в АИС 
	Руководители ОО
	Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.

Коренкова Н.В.
	В течение года

	2. Информационно-методическая деятельность

	Обеспечение непрерывного повышения квалификации педагогических и руководящих кадров образовательных организаций ЗАТО Видяево
	Организация проведения вебинаров и ВКС 
	Руководители ОО
Педагогические работники ОО
	Энис Н.Н.
Гордеева А.Ю.

Коренкова Н.В.
	В течение года

	Информирование педагогических работников ОО о новых направлениях в развитии дошкольного, общего образования, о содержании образовательных программ, новых учебниках, учебно-методических комплектах, видеоматериалах, рекомендациях и т.д.
	Информационные письма
	Руководители ОО
	Коренкова Н.В.

 Гордеева А.Ю.


	В течение года

	Ознакомление педагогических и руководящих работников ОО с опытом инновационной деятельности образовательных учреждений и педагогов.
	Информационные листки, стенды, выставки, круглые столы, семинары
	Руководители ОО

Зам. руководителей ОО

Ст. воспитатели ДОУ
Педагогические работники
	Коренкова Н.В.

 Гордеева А.Ю.


	В течение года

	Информационно-методическое наполнение официальных сайтов Отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево; МКУ «Центр МИТО» ЗАТО Видяево
	Размещение информации и  материалов на официальных сайтах 

Выдача свидетельств публикаций методических материалов


	Специалисты 
Отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево и МКУ «Центр МИТО» ЗАТО Видяево 
	Гаврилов В.В.
Коренкова Н.В.
	В течение года

	3. Организационно-методическая деятельность

	Организация и проведение традиционного совещания руководящих и педагогических работников ЗАТО Видяево
	1. Сбор, анализ и систематизация информации от ОО для  составления основного доклада.

2. сбор тезисов выступлений содокладчиков, участников совещания.

3. Составление программы мероприятия
	Руководители ОО
Педагогические работники ОО
	Дубовая Л.Н.

Энис Н.Н.

Тюрина Г.Г.

Патраманская О.В.

Иванов В.О.

Коренкова Н.В.

	Август – сентябрь 2019

	Методическое сопровождение 

подготовки организаторов к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся на территории ЗАТО Видяево при проведении ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ с участием ТЭК
	Обучение организаторов  проведения ГИА.

Репетиция процедуры проведения ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ.
	Руководители ППЭ, зам. руководителей  ППЭ

организаторов  проведения ГИА.
	Патраманская О.В.

Гордеева А.Ю.


	Март - апрель 2020

	
	Обучение организаторов аттестации выпускников с участием ТЭК
	
	
	Апрель 2020

	
	Консультирование учителей - предметников об особенностях и изменениях в части заполнения бланков ответов ОГЭ, ЕГЭ и ГВЭ
	
	
	Май 2020


	
	Обучение общественных наблюдателей ГИА.
	Руководители ППЭ,

Общественные наблюдатели
	Гордеева А.Ю.


	Май 2020

	Аттестация руководителей ОО на «Соответствие занимаемой должности» и кандидатов на должность руководителей ОО
	Организация процедуры Аттестации 
	Руководители ОО
Кандидаты на должность руководителей ОО
	Дубовая Л.Н.
Патраманская О.В.
	В соответствии с графиком прохождения Аттестации

	Обеспечение условий для обобщения положительного педагогического опыта
	Сбор заявок ОО о представлении 

ППО и обобщению ППО в 2019-2020 учебном году
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Коренкова Н.В.
	Октябрь-ноябрь 2020

	
	Консультирование претендентов на обобщение ППО
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Патраманская О.В.

Ермилова Л.С.
	Ноябрь –декабрь 2020

	
	Методическое сопровождение обобщения положительного педагогического опыта
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Патраманская О.В.
Коренкова Н.В.

	Февраль 2020

(согласно графику)

	
	Проведение заседаний городского экспертного совета по обобщению положительного педагогического опыта
	Педагогические работники
	Коренкова Н.В.

 члены ГЭС
	В соответствии с графиком

	Организация дистанционной площадки для обобщения положительного педагогического опыта
	Оказание методической помощи (подбор методической литературы и программ дополнительного образования, представление опыта работы других муниципальных образований, субъектов РФ по работе в данном направлении)
	Педагогические работники
	Коренкова Н.В.

Гордеева А.Ю.
	в течение года

	
	Методическое  сопровождение дистанционной площадки для представления, обобщения и распространения педагогического опыта
	Педагогические работники
	Коренкова Н.В.

Гордеева А.Ю.
	Февраль 2020

	
	Техническое сопровождение дистанционной площадки для представления, обобщения и распространения педагогического опыта
	Педагогические работники
	Гаврилов В.В.
	в течение года

	Организация и проведение муниципальных конкурсов
	Сбор заявок от ОО на участие в Муниципальном этапе конкурса «Педагог года ЗАТО Видяево»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Коренкова Н.В.
	Октябрь-ноябрь 2020

	
	Методическое сопровождение участников конкурса «Педагог года ЗАТО Видяево»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

конкурсанты
	Коренкова Н.В.

Гордеева А.Ю.
	Январь-октябрь 2020

	
	Муниципальный этап конкурса «Педагог года ЗАТО Видяево»
	Конкурсанты 
	Коренкова Н.В.

Организационный комитет

Жюри конкурса 

Члены ГЭС
	

	
	Мастер-классы педагогического мастерства в рамках конкурса «Педагог года ЗАТО Видяево»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

конкурсанты
	
	Январь-апрель 2020

	
	Муниципальный конкурс «Лучший урок/занятие года»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Коренкова Н.В.

Жюри конкурса 

Члены ГЭС
	Январь-апрель 2020

	
	Конкурс веб-страничек педагогических работников «Лучший сайт педагога»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Гордеева А.Ю.

Жюри конкурса 

Члены ГЭС
	Февраль – март 2020

	Организации работы с талантливыми детьми и молодежью
	Конкурсный отбор обучающихся для участия в региональном конкурсе «Шаг в будущее»
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся
	Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.


	Сентябрь –октябрь 2019

	
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийских школьных олимпиад
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся 
	Энис Н.Н.

Гордеева А.В.

Коренкова Н.В.
	Ноябрь – декабрь 2019

	
	Муниципальная предметная олимпиада младших школьников
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся 
	Энис Н.Н.

Гордеева А.В.

Коренкова Н.В.
	Апрель 2020

	
	Интеллект марафон младших школьников
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся
	Энис Н.Н.

Гордеева А.В.

Коренкова Н.В.
	Апрель 2020

	
	Муниципальная научно-практическая конференция
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся
	Энис Н.Н.

Гордеева А.В.

Коренкова Н.В.
	Апрель 2020

	
	Открыт муниципальный дистанционный конкурс «Легофантазия»
	Педагогические работники

Обучающиеся

Воспитанники 
	Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.


	Февраль –март 2020

	
	Декада по образовательной робототехнике
	Педагогические работники

Обучающиеся

Воспитанники
	Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.
	Март 2020

	
	Конкурс проектных работ дошкольников «Калейдоскоп идей»
	Педагогические работники

Обучающиеся

Воспитанники
	Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.

Коренкова Н.В.
	Май 2020

	
	Муниципальный конкурс «Успешный  ребенок» 
	Зам. директоров ОО


	Дубовая Л.Н.

Патраманская О.В.

Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.

Коренкова Н.В.
	Май 2020

	
	Организационная работа по направлению конкурс на региональные и всероссийские конкурсы различной направленности
	Зам. директора ОО
	Энис Н.Н.

Гордеева А.Ю.

Коренкова Н.В.
	В течение года

	Организация деятельности профессиональных сообществ педагогических работников ОО, Координационных советов

Обучающие семинары, круглые столы, экспериментальные площадки
	«Самообследование педагогической деятельности» (круглый стол)
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники ОО
	Ермилова Л.С.
	Ноябрь 2019

	
	Декада «Финансовой грамотности»

(Круглый стол)
	Педагогические работники
	Гордеева А.Ю.

Смирнов А.А.
	10-20 декабря 2019

	
	Мероприятия в рамках  реализации национального проекта «Успех каждого ребенка»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Энис Н.Н.


	Февраль 2020



	
	Научно-исследовательская деятельность в ОО ЗАТО Видяево (семинар)
	Педагогические работники ОО
	Энис Н.Н.

Глазкова С.А.

Гордеева А.Ю.
	Март 2020

	
	«Безопасный Интернет» -всеобуч.

	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Гаврилов В.В.


	В течение года



	
	Представление педагогического опыта в рамках Координационных советов:
- по воспитанию, профилактике и социализации детей и молодежи;
- по организации отдыха, досуга и занятости детей и молодежи ЗАТО Видяево
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Тюрина Е.Г.

Озерова Е.А.

Коренкова Н.В.
	В течение года




Заседания Муниципального методического совета ЗАТО Видяево 
	Обсуждение  итогов методической работы  муниципального методического совета в 2018-2019 уч. году и утверждения плана Муниципальной методической службы на 2019-2020 уч. год
	Дубовая Л.Н.,

Патраманская О.В.


	Октябрь 2019

	Подведение итогов методической работы в 1 полугодии 2019-2020 учебного года.

Обсуждение  исполнения плана работы ММС и муниципального методического совета на 2 полугодие 2019-2020 учебного года
	Патраманская О.В.,

Энис Н.Н.,

Руководители МС ОО
	Январь 2020  

Март 2020

	Подведение итогов работы муниципального экспертного совета, подготовка к сентябрьскому совещанию работников муниципальной системы образования  2020  года.
	Дубовая Л.Н.,

Патраманская О.В.,

руководители МС ОО, 

члены ММС
	Май 2020


