Утвержден

постановлением Администрации ЗАТО Видяево

от «01» декабря 2021 №919
ПЛАНА РАБОТЫ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ МЕТОДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ
ЗАТО ВИДЯЕВО
на  2021/2022 учебный год

ЦЕЛЬ:   
становление и совершенствование системы непрерывного повышения профессиональной компетентности педагогических и руководящих кадров муниципальной системы образования, а также для получения объективной информации о качестве образования в муниципалитете.

ЗАДАЧИ 
·  создание условий для непрерывного профессионального мастерства педагогических и руководящих работников;

·  повышение эффективности сетевого взаимодействия методических структур;

·  обеспечение методического сопровождения образовательного процесса в современных условиях;

·  координация методических служб (объединений) учреждений по обобщению и распространению опыта инновационной педагогической и управленческой деятельности в системе образования;

·  координация сопровождения оказания профессиональной поддержки молодым педагогическим кадрам, а также системы наставничества;

·  развитие методических объединений (профессиональных сообществ)педагогов по востребованным направлениям на территории муниципалитета;

·  оказание методической помощи при подготовке к аттестации педагогических и руководящих работников, реализации их профессиональных потребностей;

·  участие в формировании резерва руководящих и педагогических кадрах муниципалитета;

·  осуществление всестороннего мониторинга состояния муниципальной системы образования.

НАПРАВЛЕНИЯ деятельности ММС
1. Аналитическая деятельность 
2. Информационно-методическая деятельность 
3. Организационно – методическая деятельность 
4. Консультационная деятельность
Сокращения принятые в плане:
Образовательные организации ЗАТО Видяево - далее ОО;

МКУ «Центр МИТО»ЗАТО Видяево - далее «Центр МИТО»;

Отдел ОКСМП администрации ЗАТО Видяево –далее отдел ОКСМП

Муниципальные бюджетные дошкольные образовательные организации – далее МБДОУ

Городской экспертный совет – далее ГЭС;
Городские методические объединения – далее ГМО;
Муниципальная методическая служба – далее ММС;

Автоматическая информационная система детские сады и дополнительное образование – далее АИС ЭДС и АИС ДО.
	Тематика 
	Вид деятельности
	Исполнители / привлекаемые к исполнению
	ответственные
	Сроки исполнения

	1. Аналитическая деятельность

	Ведение муниципального реестра педагогических работников ОО
	Сбор и внесение информации в муниципальный реестр 
	Зам. директоров ОО
	Ст.методист «Центр МИТО»
	1 раз в квартал

	Мониторинг профессиональных и информационных потребностей работников системы образования;


	Сбор информации, подготовка  аналитической справки
	Зам. директоров ОО
	Директор «Центр МИТО»
	1 раз в квартал

	Изучение и анализ состояния и результатов методической работы в ОО, определение направлений ее совершенствования; анализ кадрового состава работников муниципальных образовательных организаций; изучение, обобщение и распространение лучших педагогических и управленческих практик муниципальных ОО

	Предоставление документов по направлениям методических объединений в ОО
	Зам. директоров ОО по методической работе; Ст.воспитатели МБДОУ


	Коренкова Н.В.
	Апрель,

Август
2022

	Анализ правовых документов, регламентирующих деятельность ММС, определение их  актуальности, корректировка
	Анализ и обсуждение правовых документов на ММС, внесение актуальных дополнений и корректировок
	Начальник отдела ОКСМП,директор «Центр МИТО»,

члены ММС
	Методисты МКУ «Центр МИТО»ЗАТО Видяево
	Июнь-август
2022

	 Анализ деятельности ГЭС, ГМО и проф-ориентированных объединений педагогов в ОО за 2021-2022  учебный год
	Отчет руководителей методических служб в ОО
	Председатель ГЭС,
Методисты «Центр МИТО»


	методисты «Центр МИТО»


	Май 2022

	Ведение АИС ЭДС и АИС ДО
	Корректировка и внесение изменений в АИС 
	Руководители ОО
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методист «Центр МИТО»


	В течение года

	2. Информационно-методическая деятельность

	Обеспечение непрерывного повышения квалификации педагогических и руководящих кадров образовательных организаций ЗАТО Видяево
	Организация проведения вебинаров и ВКС 
	Руководители ОО
Педагогические работники ОО
	директор «Центр МИТО»,ст.методисты «Центр МИТО»
	В течение года

	Информирование педагогических и руководящих работников муниципальных ОО о планах работы структур ММС, муниципальных объединениях, результатах конкурсов профессионального мастерства, реализуемых проектах муниципальных инновационных площадках, об изменениях в законодательстве в области образования.
	Информационные письма, буклеты, видеоматериалы размещенные в сети Интернет
	Руководители ОО, заместители руководителей ОО
	Методисты «Центр МИТО»

	В течение года

	Информационно-методическое наполнение официальных сайтов Отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево; МКУ «Центр МИТО» ЗАТО Видяево; формирование банка педагогической информации (нормативно-​правовой, научно-методической, методической и другой).
	актуализация информации и  материалов на официальных сайтах, ведение страниц в Социальных сетях   

	Программисты  «Центр МИТО» 
	Специалисты 

Отдела ОКСМП, «Центр МИТО» 
	В течение года

	Формирование банка педагогической информации (нормативно-​правовой, научно-методической, методической и другой).
	создание медиатеки современных учебно-методических материалов, осуществление информационно-библиографической деятельности;
	методист

«Центр МИТО»


	Методисты «Центр МИТО»
	В течение года

	3. Организационно-методическая деятельность

	Организация работы с молодыми педагогами
	сопровождение и наставничество молодых педагогов; тьюторское сопровождение педагогических работников ОО
	Зам.руководителей
Старшие воспитатели
	Ст. методист, методист

«Центр МИТО»


	В течении года

	Методическое сопровождение 

подготовки организаторов к проведению государственной итоговой аттестации обучающихся на территории ЗАТО Видяево  с участием ТЭК
	Обучение организаторов  проведения государственной итоговой аттестации. Репетиция процедуры проведения государственной итоговой аттестации. Обучение организаторов с участием ТЭК.
Консультирование учителей - предметников об особенностях и изменениях в части заполнения бланков ответов Обучение общественных наблюдателей.
	Руководители ППЭ, зам. руководителей  ППЭ

организаторов  проведения ГИА.
	директор «Центр МИТО»
методист «Центр МИТО»
	В соответствии с утвержденным графиком ТЭК.

	
	
	Руководители ППЭ,

Общественные наблюдатели
	директор «Центр МИТО» методист «Центр МИТО»
	

	Аттестация руководителей ОО на «Соответствие занимаемой должности» и кандидатов на должность руководителей ОО
	Организация процедуры Аттестации 
	Руководители ОО
Кандидаты на должность руководителей ОО
	Начальник отдела ОКСМП, директор «Центр МИТО»
	В соответствии с графиком прохождения Аттестации

	Обеспечение условий для обобщения положительного педагогического опыта
	Сбор заявок ОО о представлении 

ППО и обобщению ППО в 2021-2022 учебном году
Консультирование претендентов на обобщение ППО
Методическое сопровождение обобщения положительного педагогического опыта
Проведение заседаний городского экспертного совета по обобщению положительного педагогического опыта
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Председатель ГЭС,
Ст.методист «Центр МИТО»

Члены ГЭС
	В соответствии с графиком утвержденным приказом отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево

	Организация дистанционной площадки для обобщения положительного педагогического опыта
	Методическое и техническое сопровождение дистанционной площадки для представления, обобщения и распространения педагогического опыта
	Методисты МКУ «Центр МИТО», программисты МКУ «Центр МИТО»
	Ст.методист «Центр МИТО»


	

	Организация и проведение конкурсов проф. мастерства на муниципальном уровне
	Конкурсы проф. мастерства педагогических работников МСО ЗАТО Видяево
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Ст.методист «Центр МИТО»


	В течении года в соответствии с постановлением Администрации ЗАТО Видяево

	
	
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

конкурсанты
	Ст.методист «Центр МИТО»


	

	
	
	Конкурсанты 
	Ст.методист «Центр МИТО»

Организационный комитет

Жюри конкурса 

Члены ГЭС
	

	
	
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели МБДОУ

конкурсанты
	
	

	
	1)Конкурс методических разработок педагогов МСО ЗАТО Видяево «Копилка идей для педагогов»(виртуальный)
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели МБДОУ

Педагогические работники
	Члены ГЭС

Ст.методист «Центр МИТО»


	Ноябрь2021  март 2022

	
	2)Мастер-классы педагогического мастерства
	Педагогические работники
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели МБДОУ


	В соответствии с графиком утвержденным приказом отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево

	
	3)Дистанционные конкурсы
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели МБДОУ


	Методисты МКУ «Центр МИТО»
	В соответствии с планом МО и Н МО

	
	4)Открытые занятия/уроки
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели МБДОУ


	Ст.методисты «Центр МИТО»

Члены ГЭС


	В соответствии с графиком утвержденным приказом отдела ОКСМП администрации ЗАТО Видяево

	Организации работы с талантливыми детьми и молодежью в соответствии с календарным планом работы с талантливыми детьми и молодежью в 2021-2022 уч.году
	Конкурсный отбор обучающихся для участия в региональном конкурсе «Шаг в будущее»
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методист «Центр МИТО»


	В течении года

	
	Организация и проведение муниципального этапа Всероссийских школьных олимпиад
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся 
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методист «Центр МИТО»


	

	
	Муниципальная предметная олимпиада младших школьников
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся 
	Главный специалист одела ОКСМП, методисты «Центр МИТО»


	

	
	Интеллектуальный марафон младших школьников
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся
	Главный специалист одела ОКСМП, методисты «Центр МИТО»
	

	
	Муниципальная научно-практическая конференция
	Зам. директора ОО

Педагогические работники

Обучающиеся
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методисты «Центр МИТО»
	

	
	Открытый муниципальный дистанционный конкурс «Легофантазия»
	Педагогические работники

Обучающиеся

Воспитанники 
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методист «Центр МИТО»

	

	
	Декада по образовательной робототехнике
	Педагогические работники

Обучающиеся

Воспитанники
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методист «Центр МИТО»
	

	
	Конкурс проектных работ дошкольников «Калейдоскоп идей»
	Педагогические работники

Обучающиеся

Воспитанники
	Главный специалист одела ОКСМП, Ст.методист «Центр МИТО»
	

	
	Мероприятия в рамках  реализации национального проекта «Успех каждого ребенка»
	Зам. директоров ОО

Ст. воспитатели ДОУ

Педагогические работники
	Главный специалист одела ОКСМП
	

	
	
	

	Работа с талантливыми детьми и молодежью в рамках национального проекта «Образование»
	Мастер-класс «Технологии формирования ИКТ-компетентности обучающихся»
	Администрация ОО, учитель математики
	Методист «Центр МИТО»
	март 2022

	
	Ежегодные  открытые соревнования по образовательной робототехнике «RoboSkills»
	Руководитель центра «Точка роста», педагоги
	Ст.методист «Центр МИТО»
	март 2022 

	
	Ежегодный  турнир по шахматам среди школьников на Кубок Главы ЗАТО Видяево
	Руководитель центра «Точка роста», педагоги
	Ст.методист «Центр МИТО»
	апрель 2022

	Организация деятельности городских методических объединений
	«Ориентиры дошкольного детства»- дискуссионная он-лайн площадка 

Тематическая площадка-  «Продуктивные технологии обучения как фактор повышения качества образования»

Семинар-практикум «Особенности работы с детьми с ОВЗ»

 (на базе МБДОУ ЗАТО Видяево «Детский сад № 2 «Ёлочка»)

Мастер-класс: «Эффективность использования музыкальных средств в коррекционной работе с детьми дошкольного возраста»

Семинар – практикум по итогам реализации программы воспитания 

«Рабочая программа воспитания как инструмент реализации воспитательных задач в детском саду»

(на базе МБДОУ ЗАТО Видяево «Детский сад № 1 «Солнышко»)
	Педагогические работники ОО
	Ст.воспитатели

Зам.директоров
Методисты «Центр МИТО»
	Сентябрь-октябрь 2022

февраль 2022

Март 2022

	
	
	
	
	


Итоговые совещания муниципальной методической службы ЗАТО Видяево за отчетный период 
	Организация и проведение традиционного совещания руководящих и педагогических работников ЗАТО Видяево
	Начальник отдела ОКСМП,

директор «Центр МИТО»,

Главный специалист одела ОКСМП,

Руководители ОО

Ст.методист «Центр МИТО»
	Август 2022

	Обсуждение  итогов методической работы  муниципального методического совета в 2020-2021 уч. году и утверждения плана Муниципальной методической службы на 2021-2022 уч. год
	Начальник отдела ОКСМП,

директор «Центр МИТО»,


	Октябрь 2021

	Подведение итогов методической работы в 1 полугодии 2021-2022 учебного года.

Обсуждение  исполнения плана работы ММС и муниципального методического совета на 2 полугодие 2021-2022 учебного года
	директор «Центр МИТО»,

Главный специалист одела ОКСМП,

Руководители МС ОО
	Январь  2022


	Подведение итогов работы муниципального экспертного совета, подготовка к сентябрьскому совещанию работников муниципальной системы образования  2022  года.
	Начальник отдела ОКСМП,

директор «Центр МИТО»,
руководители МС ОО, 

члены ММС
	Май 2022


